
 
รายงานผลการบริหารและพัฒนาทรัพยากรบุคคลประจำป ขององคการบริหารสวนตำบลดอน 

 ประจำปงบประมาณ ๒๕๖๗ 
 

 เพื่อใหเปนไปตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๒ พระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ พระราชกฤษฎีกาวาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมือง ท่ีดี พ.ศ.
๒๕๔๖ รองรับภารกิจตามแผนการปฏิรูปประเทศและยุทธศาสตรชาติ  ๒๐ ป (พ.ศ.๒๕๖๑-๒๕๘๐) รวมทั้งให
สอดคลองกับการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ (Integrity and 
Transparency Assessment : ITA)  องคการบริหารสวนตำบลดอน จึงกำหนดนโยบายการบริหารทรัพยากรบุคคล  
เพื่อใชเปนแนวทางในการบริหารทรัพยากรบุคคลของหนวยงาน และสงเสริมใหบุคลากร    ทุกประเภท ทุกระดับ มี
สวนรวมในการผลักดันนโยบายใหบรรลุเปาประสงคตอไป ดังนี้ 

๑. วางแผนการบริหารอัตรากำลังใหมีความเหมาะสมและสอดคลองกับบทบาทและภารกิจขององคกร 
๒. พัฒนาระบบฐานขอมูลบุคลากรเพ่ือวางแผนอัตรากำลังใหมีความครบถวน สมบูรณและเปนปจจุบัน 
๓. พัฒนาบุคลากรใหมีความรู  ทักษะ และสมรรถนะสอดคลองกับยุทธศาสตรและภารกิจขององคกร  

เพ่ือรองรับการเปลี่ยนแปลง 
๔. สงเสริมและพัฒนาองคกรมุงสูการเปนองคกรแหงการเรียนรู 
๕. เสริมสรางคุณธรรมจริยธรรม และความโปรงใสในการบริหารทรัพยากรบุคคล และสามารถตรวจสอบได 
๖. พัฒนาและสงเสริมคุณภาพชีวิตใหมีความเหมาะสม และตรงกับความตองการของบุคลากร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
ผลการบริหารทรัพยากรบุคคล ขององคการบริหารสวนตำบลดอน 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 

รายการหรือกิจกรรมการบริหารทรัพยากรบุคคล ผลการดำเนินการ ระยะเวลาในการดำเนินการ 

ยังไมได

ดำเนินการ 

อยูระหวาง

ดำเนินการ 

ดำเนินการ

แลวเสร็จ 

๑. โครงการสงเสริมคุณธรรม จริยธรรมในการปองกันการทุจริต ประจำป
งบประมาณ พ.ศ ๒๕๖๗ 

- -  ปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ 
๒๘ กุมภาพันธ ๒๕๖๗ (จำนวน ๑ วัน) 

๒.การบรรจุและแตงตั้งบุคลากร 
- การขอใชบัญชีผูสอบแขงขันไดจากกรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ิน ปงบประมาณ ๒๕๖๗ 

- -  ปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๖๗ 
(วันท่ี ๑ ต.ค.๖๖ ถึงวันท่ี ๓๐ ก.ย.๖๗) 
 

๓.การประเมินผลการปฏิบัติงาน 
 - การประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานสวนตำบล 
พนักงานจางตามภารกิจ ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

- -  ปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๖๗ 
(วันท่ี ๑ ต.ค.๖๖ ถึงวันท่ี ๓๐ ก.ย.๖๗) 
 

๓.การสรางความกาวหนาในสายอาชีพ 

- การจัดทำคูมือแผนเสนทางความกาวหนาในสายอาชีพของ

พนักงานสวนตำบล 

- -  ปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๖๗ 
(วันท่ี ๑ ต.ค.๖๖ ถึงวันท่ี ๓๐ ก.ย.๖๗) 
 

 
 
 



 
ผลการพัฒนาทรัพยากรบุคคลขององคการบริหารสวนตำบลดอน 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 

โครงการหรือกิจกรรรมการพัฒนาทรัพยากรบุคคล ผลการดำเนินการ ผลการเบิกจายงบประมาณ ระยะเวลาในการดำเนินการ 

 

 

ยังไมได

ดำเนินการ 

อยูระหวาง

ดำเนินการ 

ดำเนินการ

แลวเสร็จ 

หลักสูตร เพ่ิมประสิทธิภาพในการจัดทำงบประมาณรายจาย
ประจำป 2567 และการบริหารงบประมาณการโอน
เปลี่ยนแปลงงบประมาณ และการรับเงิน การเบิกจายเงิน การ
ยืมเงินตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ว119  การใชเงินสะสม 

   
 

9,000 5 – 7 มิถุนายน 2567 

 

หลักสูตรผูจัดการการดูแลผูสูงอายุท่ีมีภาวะพ่ึงพิง    3,400 30 กันยายน 2567 

การบริหารทะเบียนสินทรพัยของอปท.ในระบบบัญชี
คอมพิวเตอร(e-Lass) (หนวยงานแม) การตรวจสอบความ
ถูกตองของฐานสินทรัพยกับบัญชีดานสินทรัพยและทะเบียน
ประกันตางๆ 

   12,215 18  กันยายน 2567 

 

การเปดตัวระบบการลงทะเบียนและฐานขอมูลกิจการสภาเด็ก
และเยาวชนของอปท.  

   3,232 7 – 9 มกราคม 2567 



โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตรผูจัดการดูแลผูสูงอายุท่ีมี
ภาวะพ่ึงพิง ใหแกบุคลากรดานสุขภาพของอปท.2567 

   5,112 1  – 5 กรกฏาคม 2567 

การใชงานระบบการประเมินผลและการรายงานผลและการ
รายงานผลโครงการตามยุทธศาสตรชาติ ภายใตระบบ e-plan 
โดยมีวัตถุประสงคเพ่ือเพ่ิมศักยภาพใหกับบุคลากรของ อปท.
ใหมีความรูความเขาใจ ในระบบสารสนเทศการบริหารจัดการ
เพ่ือการวางแผนและประเมินผลการใชจายงบประมาณของ 
อปท. (e-plan) 

   14,720 14 - 16 กุมภาพันธ 2567 

การเลือกใชภาษาราชการในการรางหนังสือ การเขียนอางถึง
และสิ่งท่ีสงมาดวย การเขียนภาคเหตุ ภาคความประสงคและ
การเขียนภาคสรุปประกอบการลงทายหางเสียง การใช QR 
Code การพิมพหมายเลขโทรศัพทในหนังสือราชการ การ
เขียนโครงการ การจับประเด็นเพ่ือจัดทำรายงานการประชุม 
การเก็บหนังสืออิเล็กทรอนิกส การทำลายหนังสือราชการ ของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน”  รุนท่ี 4 

   35,324 26 – 28 มกราคม 2567 

การจัดทำราคากลางงานกอสราง การจัดทำใบแจงปริมาณงาน
และราคาเพ่ือแนบทายสัญญาจางกอสรางตาม ว452 แนว
ทางการติดตามและเรงรัดการทำงานของผูรับจางกอสราง ตาม 
ว124 รุนท่ี 7 

   12,740 20 - 22 กุมภาพันธ 2567 

เสริมสรางความรูดานกฎหมาย ระเบียบ และสมรรถนะเพ่ือ
พัฒนาบุคลากรทองถ่ินสูความเปนเลิศในทางวิชาการ มี
คุณธรรม และจรยิธรรม รุนท่ี 4 

   3,900 23 - 25 กุมภาพันธ 2567 



การเตรียมความพรอมเขาสูระบบบัญชีคอมพิวเตอรของ อปท. 
(NEW e-LAAS) การพิสูจนยอดเงินสะสมตาม ว4570 การ
วิเคราะหผังบัญชีเพ่ือตั้งหนี้ตาม ว3901 ว5144 การจัดทำ
ฐานขอมูลสินทรัพยเพ่ือเตรียมความพรอมคำนวณคาเสื่อม
ราคา การจำหนายสินทรัพย การปรับปรุงรายการบัญชี ตาม 
สตง. ในระบบบัญชีคอมพิวเตอรของ อปท.    (e-LAAS)  รุนท่ี 
9   

   
 

27,420 22 – 24 มีนาคม 2567 

แนวทางการปฏิบัติงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวย
หลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุของ อปท พ.ศ.
2566 และการเตรียมความพรอมเปนหนวยงานรับ
งบประมาณตรงจากสำนักงบประมาณ รุนท่ี 7 

   7,742 15 – 17  มีนาคม 2567 

แนวทางปองกันการถูกฟองศาลปกครองในการพิจารณาการ
อุทธรณ การกำหนด Spec/TOR การซ้ือท่ีดิน การจาง 
กอสราง การพิจารณาผล การตรวจรับพัสดุ การบริหารสัญญา 
การบอกเลิกสัญญา พรอมแนวคำวินิจฉัยท่ีเก่ียวของกับบทบาท
และการทำหนาท่ีของคณะกรรมการจัดซ้ือหรือจัดจาง 

   7,660 15 – 18 มีนาคม 2567 

ประเด็นขอสงสัย วินัยการเงินการคลังกับผูตรวจสอบภายใน
ของรัฐ รุนท่ี 4 

   784 28 - 29  มีนาคม 2567 

เพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานผูตรวจสอบภายในของ อปท. 
รุนท่ี 2 

 

   15,796 1 – 5 เมษายน 2567 

โครงการประชุมเชิงปฏิบัติการผูปฏิบัติงานดานบำเหน็จ
บำนาญขาราชการสวนทองถ่ินของ อปท. ประจำปงบประมาณ 
พ.ศ.2567 รุนท่ี 1 

   11,760 9 – 11 เมษายน 2567 



เพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารงานและสิทธิประโยชนของ
พนักงานสวนทองถ่ิน พ.ศ.2567 

   5,256 3 – 5 พฤษภาคม 2567 

ปรับเปนพินัย กระบวนการดำเนินการ แนวทางข้ันตอนในการ
ปรับเปนพินัย การสงสำนวนคดีปรับเปนพินัยใหแกพนักงาน
อัยการ สำหรับ อปท. รุนท่ี 13 

   4,500 7 – 9 มิถุนายน 2567 

การจดัทำงบประมาณรายจายประจำป พ.ศ.2568 ภายใต
หนังสือซักซอมแนวทางการจัดทำงบประมาณรายจายประจำป 
และแนวทางการเขียนโครงการประกอบการจดัทำงบประมาณ
รายจายประจำป พ.ศ.2568 รุนท่ี 7 

   35,588 14 – 16  มิถุนายน 2567 

การคำนวณราคากลางงานกอสรางประเภทงานอาคาร งาน
ชลประทาน งานทาง สะพานและทอเหลี่ยม โดยฝกปฏิบัติดวย
ระบบจริงในการคิดคำนวณ/การสราง/การคัดลอก และการ
แกไขสูตร ดวยระบบคำนวณราคากลางอิเล็กทรอนิกส”รุนท่ี 5 

   
 

9,046 21 - 23 มิถุนายน 2567 

โครงการฝกอบรมเชิงปฏิบัติการหลักสูตรผูจัดการการดูแล
ผูสูงอายุท่ีมีภาวะพ่ึงพิงใหแกบุคลากรดานสุขภาพขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน รุนท่ี 4 

   3,342 1 – 5 กรกฎาคม 2567 

โครงการฝกอบรมขยายผลวิทยากรเพ่ือทำหนาท่ีผูถายทอด
ความรูเก่ียวกับประวัติศาสตรชาติไทยประจำทองถ่ินระดับ
อำเภอและระดับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน (ครู ข) รุนท่ี 2 

   3,328 9 - 11 กรกฎาคม 2567 

การใชคอมพิวเตอรเพ่ือการเขียนแบบ ถอดแบบ ทำรายการ
วัสดุ ราคากลางงานกอสราง ประจำปงบประมาณ 2567 

   14,010 24 - 26 กรกฎาคม 2567 



โครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพการจัดทำ
งบประมาณเงินอุดหนุนเฉพาะกิจผานระบบ SOLA และเตรียม
ความพรอม อบต. ในการเปนหนวยงานในการรับงบประมาณ
ตามพระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ.2561 

   28,624 1 – 5   กันยายน 2567 

การเตรียมความพรอมปดบัญชีขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ในระบบ e-LAAS ประจำป 2567 และเตรียมความพรอมถาย
โอนขอมูลเขาสูระบบบัญชีคอมพิวเตอรขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน (NEW e-LAAS) ในปงบประมาณ 2568 

   27,820 30 สิงหาคม – 1 กันยายน 
2567 

กำหนดจัดโครงการฝกอบรม เรื่อง สิทธิประโยชนของ
ขาราชการบำนาญและการครองตนภายหลังเกษียณอายุ
ราชการประจำป 2567 

   4,008 8 – 9 กันยายน 2567 

หลักสูตรเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานของบุคลากร
ในองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ประจำป 2567 

   25,907 18 - 20 กันยายน 2567 

หลักสูตร “เตรยีมความพรอมการเลือกตั้งองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
สมาชิกสภาทองถ่ิน และแนวทางปฏิบัติในการประชุมสภาทองถ่ิน”  
มหาวิทยาลัยราชภัฎสวนสุนันทา 

   
 

๓,๙๐๐ ๒๕ - ๒๗ ตุลาคม ๒๕๖๗ 

หลักสูตร “กฎหมายปกครองกับงานจางกอสราง หลักการ
ควบคุมงานกอสราง การบริหารสัญญาจางกอสราง และการ
ตรวจรับพัสดุในงานจางกอสราง” รุนท่ี ๑  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลตะวันออก 

   ๔,๕๐๐ 
 

๑๙ - ๒๒ ธันวาคม ๒๕๖๖ 
 



หลักสูตร “เตรียมความพรอมการเปนหนวยรับงบประมาณ
ของ อบต. เทศบาล อบจ. พรอมการคำนวณประกอบคำขอ
งบประมาณเงินอุดหนุนในระบบ BBL การชี้แจงคำของบเงิน
อุดหนุนการบริหารงบประมาณรายจายประจำป ภายใต
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย และหนังสือสั่งการท่ีเก่ียวของ  
มหาวิทยาลัยบูรพา 

   ๔,๕๐๐ ๑๙ - ๒๒ ธันวาคม ๒๕๖๖ 
 

หลักสูตร การจัดซ้ือจัดจาง การรางขอบเขตงาน 
การกำหนดราคากลาง การจัดทำสัญญาและการกำหนดพัสดุ 
และวิธีการจัดซ้ือจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-GP)  ระยะ ๕ 
มหาวิทยาลัยราชภัฎสวนสุนันทา 

   ๔,๕๐๐ 
 

ปงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๖๗ 
๑ -๓ ธันวาคม ๒๕๖๖ 
 

 


